Zakladni Skola a Matetska Skola Opatovec 119, okres Svitavy

SKOLNI RAD

Cj. Spisovy / skartaéni znak 62 /2024 A.l. A5
Vypracovala: Megr. Olga Stilarkova, feditelka Skoly
Schvalila: Megr. Olga Stilarkova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2024

Skolské rada projednala dne: 10. 9. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27.8.2024

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 1.10.2024

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedsSkolnim, zédkladnim
sttednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji kromé prav stanovenych $kolskym zakonem pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich ve€ku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani,

e) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

f) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek,

g) na poskytovani poradenskych sluzeb a podptrnych opatieni,

h) na sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

2. Zaci jsou povinni:

a) fadné€ dochézet do skoly,

b) fadné se vzdélavat,

c¢) dodrzovat skolni predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,




d) plnit pokyny pracovnikd vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo vnitinim
fadem,

e) hlasit bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci
Skoly kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti skoly.

3. Pravidla chovani zakii:

a) Zak chodi do §koly pravidelné a v&as podle rozvrhu hodin a i¢astni se &innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyuovani nepovinnych predmétil je pro piihlasené zaky
povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

b) Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen.

c¢) Pfed ukon¢enim vyucovani Zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

d) Zak nenosi do $koly ptedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vetné Sperkll a mobilnich telefont
odklada pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych
skiin€k, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tschovy a
zajisti jejich bezpecnost.

e) Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnanciim Skoly
nebo vUC¢i ostatnim zaklm se povazuji za zvlast€ zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly
tuto skutecnost orgdnu socialné-pravni ochrany déti.

f) Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

1. napomenuti tfidniho ucitele,

2. dutku tfidniho uditele,

3. dutku teditele Skoly,

4. sniZzenou znamku z chovani.

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu skoly pro své dit¢,

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

c¢) informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahliZzeni do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy,

e) vzdélavani v jazyce ndrodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského
zakona,

f) informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvotreni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského
zarizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,
1) pozadat o pfezkoumani vysledkd hodnoceni Zaka.



2. Zakonni zastupci Zakl jsou povinni:

a) prihlasit své dit¢ k zapisu k povinné Skolni dochézce. Nepftihldsi-li své dité k zapisu
k povinné skolni dochazce, dopousti se prestupku podle § 182a Skolského zdkona,

b) zajistit, aby dité¢ a zdk dochazel fadné do Skoly,

c¢) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte nebo Zaka,

d) dolozit divody nepfitomnosti zédka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od
pocatku nepfitomnosti zaka, jak pfi prezencnim, tak distanénim vzdélavani. Podminky pro
uvoliovani zdka z vyucovani a omlouvani netcasti zaka ve vyucovani stanovi Skolni rad
nasledovné.

Odchod zZaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodicu, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v téchto
udajich.

I1. Provoz a vnitini reZim Skoly
ReZim ¢innosti ve Skole
1. Provoz skoly probiha ve v§ednich dnech od 6.30 do 15.45 hodin.
2. Vyucovani za¢ina v 7.30 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.
. vyu€ovaci hodina: 7.30 — 8.15
. vyucovaci hodina: 8.25 - 9.10
. vyu€ovaci hodina: 9.30 — 10.15
. vyucovaci hodina: 10.25 - 11.10

5. vyucovaci hodina: 11.20 — 12.05
Odpoledni vyucovani za¢ina ve 12.35
Provoz skolni druziny: ranni — 6.30 — 7.15

odpoledni — 11.10 — 15.45

AW~

3. Skolni budova se pro zaky otevira v 7 hodin. Zakiim je umoznén vstup do budovy 15 minut
pied zacatkem dopoledniho vyu€ovani a pobyt v budové skoly mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim. V jinou dobu vstupuji zéci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanci
Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled nad zéky je zajiStén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové, piehled dohledl je vyvéSen na vSech usecich, kde dohled
probiha.

4. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodin¢ se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim
trvd 30 minut. Velké pfestavky jsou za ptiznivého pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu
skoly.

5. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V pribehu vyucovani je zdkiim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

6. Skola pfi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb pftihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentd a vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovéani.

7. Skola zajist'uje bezpeénost a ochranu zdravi déti, z4kd a studentd pii vzdélavani a s nim
piimo souvisejicich Cinnostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



8. Skola vede evidenci urazt déti, z4kd a studentd.
9. V obdobi skolniho vyucovani mtize feditel skoly ze zavaznych divodu, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

ReZim p¥i akcich mimo Skolu:

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spolecn¢ s nim muzZe akci zajiStovat 1 zaméestnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

2. Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym
potiebam zaki.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpe€nost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zaku.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem ur¢eném misté 15 minut pred dobou
shromézdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaki na
pfedem urceném misté a v pfedem uréeném case. Misto a ¢as shroméazdéni zakl a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupctim zakt a to
zapisem do zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechéazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazateln€ pouci o bezpecnosti.

6. Soucasti vzdélavani mohou byt také dalsi aktivity, uvedené ve Skolnim vzdélavacim
programu, jako brusleni, plavani a jiné kurzy.

7. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpec¢nost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi a v prub¢hu soutéze zajistuje skola, pokud se zakonnym zastupcem zéka
nedohodne jinak.

I11. Dochazka do Skoly

1. Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zéka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnd od pocatku neptitomnosti zéka - pisemné nebo telefonicky.
Po navratu zaka do skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvenku piedlozi
zak tfidnimu bez zbyte¢ného odkladu po navratu do skoly, nejdéle do jednoho tydne. Absenci
zéka omlouvaji zakonni zastupci zéka.

2. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit zika na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zaka v dobe vyucovani tohoto predmétu.

IV. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pired socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

2. Z&kiim neni v dob& mimo vyuc¢ovéni zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve skolni budové nebo
mimo budovu pii akei potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.




4. Z&ktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypina¢i a elektrickym vedenim

bez dohledu pedagoga.

5. Pti vyuce v télocviéng, na pozemcich, zachovavaji zéaci specifické bezpecnostni predpisy

pro tyto u¢ebny, dané fddem odborné ucebny. Vyucujici dan¢ho predmétu provedou

prokazatelné pouceni zakl v prvni vyu€ovaci hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zak,
ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vyucujici zaznam do tfidni knihy.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dohliZejicimi zamé&stnanci

Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob; pfi odchodu zakl z budovy pedagogové podle

planu dohledt. Kazdy z pracovnikt $koly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen

zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

7. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat tidaje souvisejici s trazy zakd,

poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokyni vedeni skoly.

8. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava

zéky, ktefi jsou piihlaSeni do skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do

Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z

budovy vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

9. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi

praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost

osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich

povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a

moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni

zéka informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.

Pii tirazu poskytnou Zz4kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz

ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy urazt, ptipadné vyplni piedepsané

formuléfe. OSetteni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovéd¢l prvni.

10. Evidence trazd.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob¢€ vzniku trazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl Graz ohlasen dodate¢né zdkem nebo jeho zakonnymi zéstupci,
zadznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu tdajné doslo, nebo tiidni
ucitel.

b) V knize trazt se eviduji vSechny urazy zaku (dale jen "araz"), ke kterym doslo pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola o trazu dozvi.

c) O trazu nezletilého zéka poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zakonnému
zastupci

d) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovadvany pouze za ucelem
evidence trazi, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o razu, podléha;ji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpist.

11. Primarni prevence rizikového chovani. V této oblasti se Skola zamétuje na predchéazeni a

minimalizaci rizikovych projevl chovani, vychovu ke zdravému zivotnimu stylu, k rozvoji

pozitivniho socidlniho chovani a rozvoji psychosocialnich dovednosti a zvladani zatézovych

situaci osobnosti. Pfi vyskytu projevi rizikového chovani se skola fidi platnymi piedpisy a

metodickym doporuéenim MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka a

studentil ve Skolach a Skolskych zatfizenich. Zejména tim, Ze

a) zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole,

b) aktudlni problémy fesi postupy stanovenymi v metodickém doporuceni,

¢) zajist'uje systematické vzdélavani v této oblasti.



12. Ve vnitinich i1 vnéjSich prostorach vSech typt skol a na akcich pofadanych Skolou je
zakazano koufit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat, prechovavat, uzivat, Sifit a propagovat
omamné a psychotropni latky,

V. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti a Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, uciteli ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovana thrada od rodi¢a Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pti
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organiim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli.

3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. 7aci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urdena.

5. Zaktm zakladnich $kol jsou bezplatn& poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto u¢ebnice a
ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikl zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
ucebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochraiiovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej
na konci roku v fadném stavu.

V1. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaku a studentii.
Tato pravidla jsou pro svoji rozsédhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki a studenti".

VII. Skolni stravovani

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2,0dst.3) stanovuje feditelka Skoly
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani ( cenu obédu, zpiisob a termin placeni, zptisob
piihlaSovani a odhlasovani obéda, organizaci vydeje, apod.)

VIII. Systém péce o Zaky s priznanymi podpurnymi opatienimi

Podptirna opatieni prvniho stupné

Reditelka $koly miZe rozhodnout o poskytovani podptirného opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Ucitel zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani zéka vcetné upravy metod a forem prace a projednd jej s feditelem
Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci fteditelka Skoly wvyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb zaka.

Podptirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatieni 2. — 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a informovaného souhlasu zdkonného zastupce zaka. Na zakladé
doporuceni PPP ucitel zpracuje individudlni vzdélavaci plan, podle kterého s Zdkem pracuje.
Na zaklad¢ doporuceni feditelky Skoly zahaji poskytovani podpirnych opatfeni stupné 2. — 5.
bezodkladn¢ po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani




informovaného souhlasu zakonného =zastupce. Vedouci SPP priibézné vyhodnocuje
poskytovani podplrnych opatieni, nejméné vsak jedenkrat ro¢né.

Vzdélavani nadanych zaku

Zakladni $kola vytvati ve svém SVP a pii jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuziti
potencialu kazdého zaka s ohledem na jeho individudlni moznosti.

IX. Zavéreéna ustanoveni

[98)

N

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec: Be. Daniela Valentovicova

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.

Smérnice nabyva ufinnosti dnem 1. 10. 2024

Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim na chodbé skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 27. 8 .2024.
Zaci $koly budou s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli vzdy na zag¢atku $kolniho
roku, seznameni je zaznamenano Vv tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zakli budou seznameni s vypisem ze Skolniho fadu vzdy na zacatku
Skolniho roku, ktery jim bude poslan po Zacich k podpisu, celd verze je umisténa na
www. strankach Skoly.

V Opatovci, dne 27. 8. 2024 Mgr. Olga Stilarkova feditelka $koly



